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HAZIREND

Preambulum (Bevezetés):

A jelen hazirend a Székesfehérvari Kodaly Zoltan Altalanos Iskola, Gimnazium és Alap-
foka Miuvészeti Iskola (Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Béke tér 4. sz.) életét szabalyzo
rendet hatdrozza meg. Ervényes az iskola tanulbira, pedagdgusaira és az intézmény min-
den alkalmazottjara.

A hazirend célja, hogy biztositsa az iskola tanuldinak ¢és dolgozdinak jo egylittmiikodését,
a fegyelmezett, rendszeres tanulmanyi munkat, ezért betartasa kotelezo.

A Hazirend az iskola életének bels jogforrasa, megsértése jogkdvetkezményekkel jar.

. Tanulok jogai

Az iskola minden didkjanak joga, hogy iskolaba jarassal, vagy magantanuloként bizton-
sdgban ¢és egészséges kornyezetben szerezzen tudast. Az intézmény biztositja a sokoldalu,
targyilagos, a tanulo képességeinek és adottsagainak megfeleld oktatast, nevelést. A szii-
16k gondoskodnak gyermekiikrél, illetve kérhetik szamara a magantanuldi statuszt. Ebben
az esetben a sziil6 koteles gondoskodni a tanul6 felkészitésérol.

Az iskola minden didkja a tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve
gyakorolhatja, kivéve az intézmény létesitményeinek hasznalatat és a szocialis tamogata-
sok igénybevételét.

Minden személy emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi fenyités, lelki
bantalmazas, kinzas, embertelen, megalazé banasmod senkit nem érhet.

Hatranyos megkiilonboztetés nem érhet sem tanart, sem didkot senki részérdl neme, valla-
sa, nemzeti, etnikai hovatartozasa, politikai vagy mas véleménye, szdrmazésa, vagyoni €s
jovedelmi helyzete, kora miatt.

Mindenkinek joga van ahhoz, hogy titkai legyenek, levelét senki nem olvashatja el. Sajat
taskdjaba, zsebébe csak 6 nytlhat, mindenki mas csak az 6 engedélyével.

A didkoknak joga van az iskolaban miik6dé szakkorokre, szabadidés €s sportfoglalkoza-
sokra jelentkezni, és alapfokt miivészeti oktatasban részt venni, a tehetségiik felismerése
és fejlesztése érdekében. Szerepelhetnek versenyeken, palyazatokon, kiallitasokon, tinne-
pélyeken. Mas iskola, vagy intézmény rendezvényére- tanitasi id6 alatt-, igazgatdi enge-
déllyel mehetnek.

Minden tanul6t megillet a konyvtarhasznalati jog a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt.

A tanul6 a szabadon vélaszthat6 tantargyakrol, foglalkozasokrol illetve az drarenden kivii-
1i tevékenységekrdl az osztalyfonokétol, szaktanaraitol értesiil. Az iskola altal felajanlott
valaszhat6 tantargyakon, foglalkozasokon vald részvételt minden sziild irdsban kérheti
gyermeke szamara. A valasztott tantargy tanoraira a tanuld az adott tanévben koteles jarni,
modositasra csak a kovetkezd tanévben van lehetdsége.

Az iskola tanuloi a nevelés-oktatassal 0sszefiiggd kozos tevékenységiik megszervezésére -
a demokrécidra, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében-, didkkoroket hozhatnak létre, és
kezdeményezhetik ujak alakitasat. Iskolai didkkor — vagyis korus, szakkor, érdeklddési
kor, miivészeti csoport- az iskolavezetés engedélyével miikodhet, ezek 1étrejottét és mii-
kodését a neveldtestiilet segiti. Célkitlizéseik nem ellenkezhetnek az iskola Pedagogiai
Programjaban leirtakkal. Diakkor mikodésének feltétele minimum 15 f6 aktiv tag, egy
felndtt, aki a feliigyeletet vallalja, illetve, ha a miikddés anyagi koltségei biztositottak. A
diakkor az irdsban lefektetett rend szerint miikodhet.

Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval és masok érdekeinek, jogainak sértése nélkiil
minden didk véleményt mondhat minden, az iskola életével kapcsolatos személyrdl, ese-
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ményrol, eljarasrol. A tanuld a véleményét 6nalldan, sajat maga, illetve a tanulok képvise-
lete utjan mondhatja el.
Véleményiiket szervezett formaban nyilvanithatjak ki a diakok az érdekeiket képviseld
forumon. Ez a forum a Diadkénkormanyzat. (DOK) Az iskolankban miikodé DOK szerve-
zetébe minden tanulo valasztd és valaszthatd. A megvalasztott tanuld a didkok érdekeit
képviseli a DOK iilésein. A tanuldk nagyobb kozosségét érintd iigyek eldontése elott ki
kell kérni a DOK véleményét. A tanulok nagyobb kdzosségének mindsiil véleményezési
szempontbol az a kozosség, amely az iskola tanul6ibol 50 f6t magaba foglal.
A tanuldkat kozvetlentil érintd igazgatoi, neveldtestiileti dontések elokészitd szakaszaban
az iskolavezetés kikéri a DOK véleményét, javaslatat. Ezeknél az intézményi dontéseknél
a DOK gyakorolhatja véleményezési jogkorét.
Az iskolai DOK véleményezési jogaval élhet a tanulodi szocilis juttatisok elosztasi elvei-
nek meghatarozasakor, az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasa-
kor, a Hazirend, az SZMSZ didkokra vonatkozd részeinek elfogadésakor, illetve modosi-
tasakor.
Tanévenként legalabb egy alkalommal megrendezésre keriilé diakkozgytilésen értesiilhet-
nek tanuloink a DOK munkéjéarol, a tanuldi jogok helyzetérdl. Véleményiiket elmondhat-
jék minden felmeriil¢ kérdésrol, javaslatot tehetnek a hazirend modositasara is.
A gylilés elokészitése, szervezése a DOK- vezetés és a segitd tanér feladata. A didkgytilés
idejét az éves munkatervben hatarozza meg az igazgato. A gytilésen részt vesznek az osz-
talykozosségek képviseldi, a tantestiilet tagjai és az iskolavezetés. A kozgytlilést két héttel
elore a falitijsagon irasban meg kell hirdetni. A kdzgyiilésen sziiletett dontésekrdl a tanu-
10k falinjsagon olvashatnak, illetve az osztaly képviseldjétdl vagy az osztalyfonoktdl érte-
siilhetnek.
A DOK évente egy tanitas nélkiili munkanaprol dont az aldbbiak szerint: szeptember 10-ig
irasban atnyujtja a nap idépontjara és programjara vonatkozo javaslatat, amelyet a tantes-
tillet véleményez és az igazgato hagy jova.
A tanitas nélkiili munkanapok szdmat az Oktatasért felelds Miniszter rendelete hatarozza
meg. Ezek felhasznalasardl a tanév elején, az alakulo, vagy nyitoértekezleten a tantestiilet
dont, és az éves munkatervben kertil rogzitésre.
A tanuld joga, hogy szoban illetve irasban tajékoztatast kapjon személyét, tanulmanyait,
egy¢eb iskolai elfoglaltsagait érintd kérdeésrdl - a lehetd legrovidebb iddn beliil- szaktanara-
tol, osztalyfonokétdl, a neveldtestiilettdl vagy az igazgatdjatol. A tanuld kozosség tagjait
érintd kérdésekrdl az iskolai falitjsdgokon kapnak tajékoztatast.
Amennyiben a diakok ugy érzik, hogy egy iskolai dontés soran jogaik, érdekeik sériiltek,
segitségért fordulhatnak szoban vagy irasban, személyesen vagy osztalyuk valasztott kép-
viseléjén keresztiil a DOK-hoz, vagy kozvetleniil tanaraikhoz, osztalyféndkiikhdz, az
igazgatohoz, akik az ligyben, érdemben eljarni kotelesek.
A tanulok, illetve a tanuldk nagyobb kozosségét érintd irdsbeli kérdést a vezetdség kivizs-
gélja, arrdl 15 napon belill irdsban dontést hoz, s azt indokolja. A tanuld az 6t megilletd
jogokrodl az osztalyfonokétdl, ha az érintettség miatt ez nem megoldhatd, akkor az igazga-
t6tol, igazgato-helyettestdl vagy a DOK- segitd pedagdgustol kaphat valaszt.
Minden a tanuldval kapcsolatos dontést irdsban kozliink a tanuldval illetve sziileivel,
mely ellen 15 napon beliil joguk van eljarast kezdeményezni a térvény keretein beliil.
Intézményiink tdmogatja a média minden forméjat. Didktjsag, iskolaradid alapitdsahoz
tanaraik vagy az iskolavezetés segitségét kérhetik a tanulok. A diakujsag elkészitéséhez a
szerkesztOség az informatika terem felszerelését feliigyelet mellett hasznalhatja. Az jsag
finanszirozasat a DOK sajét koltségvetésébol fedezi, illetve kérheti az iskolavezetés vagy
az alapitvany tdmogatésat.
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Szocialis 6sztondij illetve szocialis tamogatas allapithatd meg annak a tanuldnak, aki ez
irant irasbeli kérelemmel fordul az intézményhez, errdl az intézmény minden tanitasi év
kezdetekor tajékoztatja a tanulokat és a tanulok sziileit. A kérelmeket a tanitasi év meg-
kezdése eldtt, vagy az azt kdvetd 15 napon beliil kell benytjtani az intézményvezetonek.
A szocialis 0sztondij, szocidlis tamogatas megallapitasdnak és felosztasanak elvei meg-
egyeznek az iskola alapitvanya altal adomanyozott szocialis 0sztondij tdmogatas megéalla-
pitasanak ¢s felosztasanak elveivel. A kérelemre a sziild 15 munkanapon beliil kap valaszt
az intézmény igazgatdjatol.
Iskolank alapitvanya minden tanévben tanulmanyi 0sztondijat ad, szocialisan raszoruld
egy-egy also-, fels6 tagozatos €s gimnazista tanulonak.
A palyazas feltételei:
- meghatdrozott tanulmanyi eredmény:

- Alsé tagozatban jeles tanulmanyi eredmény, illetve jeles tanulmanyi eredménnyel

egyenértékl szoveges értékelés.

- Fels6 tagozatban jeles tanulmanyi eredmény.

- Gimnaziumban 4.5 tanulmanyi eredmény
- Példamutat6, j6 magatartas, szorgalom
- Szocialis helyzet, raszorultsag igazolasa jovedelemigazolassal,

- Ezen belill eldnyt ¢élvez az a tanuld, aki a legkedvezdtlenebb szocidlis hattérrel

rendelkezik:

25.

26.
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= akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili,

= akit az egyik sziil6 egyediil nevel

= akinél a csalad 1 fére jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legala-

csonyabb munkabér 2/3 részét

= aki 4llami gondozott
Az odaitélt 6sztondijrol az alapitvany kuratoriuma dont, a gyermek- és ifjisagvédelmi fe-
lelds és az osztalyfonokok véleményének figyelembe vételével. A szocialis — tanulmanyi
0sztondij megitélésérdl, a kifizetés hataridejérdl és modjarol a tanuldt, illetve a tanulo szii-
16jét az alapitvany irdsban tajékoztatja.
frasban benyujtott sziil6i kérelem alapjan a tanulok iskolankban 1-4. évfolyamig napkozis
foglalkozason vehetnek részt. A felsé tagozatosoknak délutanonként tanuldszobai foglal-
kozas miikodik. A benyujtott kérelemre az igazgatd 15 munkanapon beliil valaszol. A ké-
relem elbiralas a sziilok igényén alapszik.
Az iskoldban lehetdség van étkezés igénylésére. Az étkezésért téritési dijat kell fizetni.
Az igénybe vehetd kedvezményeket a mindenkor érvényes jogszabaly hatdrozza meg,
ezekrol az élelmezésvezetdnél lehet pontos felvilagositast kapni. A téritési dijakat a telep-
hely tigyintézOnek kell befizetni az étkezést megel6z6 honap utols6d hetében, a kijelolt
munkanapokon. Amennyiben a tanulé beteg, vagy egyéb ok miatt nem tud iskolaba jonni,
ugy aznap reggel 8.30 ordig az iskola gazdasagi iigyintézdjénél személyesen, telefonon,
SMS-ben, vagy e-mail-ben kell jelezni. A hianyzas utani els6 iskolai napon szintén reggel
8.30 oraig kell bejelenteni a tanuld Ujboli étkezési igényét. Az igénybe nem vett étkezé-
sekre eldre befizetett dijat tulfizetésként a kovetkezd honapra elszamoljak.
A csalad anyagi helyzetétdl fiiggden kérelemmel fordulhat az iskola vezetdjéhez, hogy a
tanuld6 — nem alanyi jogon jard - ingyenes tankonyveket kapjon a konyvtarbol. A kére-
lemmel egy id6ben kell benyujtani a szocialis raszorultsagot igazold dokumentumot. Dec-
ember 15-ig a sziil6 valaszt kap kérelme elfogadasardl, illetve annak elutasitasarol. A ké-
relmek elbiralasanal eldnyben kell részesiteni azokat, akiknek a csaladjaban az egy fore
jutd jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér)
masfélszeresét.
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28. A didkoknak joguk van az iskolaban részt venni iskolai sportkérokben, ezek fenntartasa a
didksport normativabdl torténik, és az iskola biztositja a sportolashoz sziikséges helyisé-
geket.

29. Tantargyi tanévi részleges vagy teljes felmentés csak a megfeleld jogositvannyal rendel-
kez0 szervek altal kiadott igazolas és a sziil6 irdsbeli kérelmére adhato.

30. A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotés - amelyet a tanul6 az iskolaban allit el6 -,
értekének 40 %-a az iskolat illeti meg, amennyiben ez értékesitésre keriil.

31. Az egyhazak irasbeli kérelmének megfelelden az iskoldban lehetéség van fakultativ hit- és
vallasoktatasra. Ennek ideje €s rendje az adott tanév elején a hitoktatok €s tanuldi / sziildi
igények alapjan keriil meghatarozasra. A fakultativ hit- és valldsoktatas a délutani 6rakban
lehetséges, amelynek idopontjara lehetdség szerint az iskola nem szervez kotelezé iskolai
programot.

32. Az altalanos iskola és a gimnazium tanuldi a torvény szerint egészségiigyi sziiréseken,
oltasokon vesznek részt. A vizsgalatokra a tanulocsoportokat a pedagogus, a pedagogiai
asszisztens kiséri el. Ezekr6l bévebb informaciot a védond és a vele szoros kapcsolatot
tartd osztalyfonok ad.

I11. A tanulok kotelességei, az elvart viselkedés szabalyai

1. A tanuld kotelessége az iskolai Héazirendben foglaltak megtartasa. A hazirend hatdlya
minden iskolai szervezésii programra kiterjed /osztalykirandulds, erdei iskola, iskolai
szervezest orvosi ellatas, kozos kulturalis program, sportprogram és az ezekhez kapcsolo-
do utazas, kozlekedés /.

2. A tanul6tol elvart, hogy tisztelje és apolja a magyar nyelvet, tartozkodjon a tragar, illetlen
kifejezésektol. Tarsaival, tanaraival, az iskola dolgozodival szembeni viselkedését, beszé-
dét kulturaltsag jellemezze.

3. Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanul6-
tarsait és azok emberi méltosagat ne sértse. Sulyosan elitélendé tanuloi magatartas a testi
¢s lelki agresszio, a bantalmazas, masok megalazasa, a lopas, a jo izlést sértd, kornyezetét
zavard szexualis magatartds, sajat és masok egészségének veszélyeztetése - kabitdszer és
alkoholfogyasztas, terjesztés, dohanyzas.

4. Nem hozhat6 be és nem terjeszthetd az iskolaban: cigaretta, szeszes ital, energiaital, kabi-
toszer, kereskedelmi célt szolgéld cikk, targy, veszélyt hordozd eszkdz (robband, sziro,
vago eszkoz).

5. A tanul6 nem hordhat, viselhet tiltott onkényuralmi jelképeket abrazolo ruhadarabot, tar-
gyat. Az intézmény teriiletén és rendezvényein a tanul6 ne viseljen tetovalast, testfestést,
testekszert.

6. Megjelenése, ruhdzata, hajviselete életkoranak és az erkdlcsi normaknak megfeleld le-
gyen. Ekszer viselése keriilendd és balesetveszélyes.

7. Tilos az iskola egész teriiletén és annak 5 m-es korzetében a dohanyzas, valamint alkohol,
energiaital és kabitoszer fogyasztasa!

8. Kotelessége és joga, hogy képességeinek megfeleléen tanuljon! Viselkedésével mésokat
sem akadalyozhat ebben. Ha magatartasaval akadalyozza masok tanuldshoz valé joganak
gyakorlasat, akkor a pedagogus kikiildheti a tandrarol. Kint 1éte alatt a tanar utasitasanak
megfelelden kell eljarnia.

9. Az iskola eszkdzeit a tanuld az eldirdsoknak és a pedagodgus utasitdsainak megfelelden
kezelje. A tanul6 altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei
irant. A véletleniil, vagy szandékosan okozott kart meg kell tériteni. A karokozasrol az
osztalyfonok jegyzokonyvet vesz fel, mely alapjan az iskola a sziil6t irasban értesiti a fize-
tési kotelezettségrol. A kartérités 0sszegének megallapitasanal figyelembe kell venni az
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érvényes jogszabalyt, valamint azt, hogy a karokozas véletlen, vagy szdndékos ok miatt
keletkezett, illetve a karokozé tanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes.
A kartéritési Osszeget az iskola pénztaraba kell befizetni. 20/2012 (VI1II. 31) 61§ EMMI
rendelet. Részletfizetési kedvezmény az igazgatoval vald egyeztetés alapjan lehetséges.

A tanulo kotelessége, hogy ¢életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz
igazodva, pedagogus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett — a hazirendben meg-
fogalmazottak szerint- kozremiikodjon sajat kornyezetének, és az altala hasznalt eszko-
zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, iskolai rendezvények elokészitésében, lebo-
nyolitasaban, lezarasaban.

Mindenki felelés a maga holmijaért, de tligyel tarsai tulajdondra is. A tanuldi jogviszony-
bol szarmazd jogok és kotelességek gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem sziikséges targyak
iskolaba torténd behozatalat a Hazirend nem engedélyezi. Az eldirt szabalyok megszegése
esetén a bekovetkezett karért az iskola nem felel.

Ha mobiltelefont, szorakoztatd elektronikai berendezéseket hoz a tanuld az iskolaba, azt
megérkezésekor ki kell kapcsolnia. A tanitdsi id6 leteltével, illetve indokolt esetben, tanari
engedéllyel kapcsolhatja azt vissza. Ellenkez0 esetben a pedagogus ezeket az eszkozoket a
tanari asztalra kiteteti, és errdl a sziil6t szoban vagy irdsban értesiti.

Mobiltelefont, szorakoztatd elektronikai berendezéseket, ékszert és kerékpart mindenki
sajat feleldsségére hozhat az iskoldba. Az iskola csak azokért az értékekért vallal felelds-
séget, amelyet a tanuld a tanitas megkezdése elott az osztalyfonoknek illetve szaktanarnak
atad, aki gondoskodik annak biztonsagos elzarasarol.

Minden iskolahasznalo kotelessége a munka-, tlizvédelmi, és baleset megelézési szaba-
lyok megismerése és betartasa. A megismertetésiikért az els6 tanitasi napon, vagy szak-
targyi oran az osztalyfonok és szaktanar felelds, melyet a naploba koteles bejegyezni.
Ovja tarsai és sajat maga testi épségét! Haladéktalanul jelentse a feliigyeletet ellatd peda-
gogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha veszélyes allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlel!

A veszélyhelyzetet, balesetet minden iskolahasznalo koteles azonnal jelenteni. A tanuld
legkdzelebbi felndttet, a felndtt pedig az iskolaigazgatdjat vagy annak helyetteseit értesiti,
akik a helyzetnek megfeleléen intézkednek. Minden gyermekbalesetrél a legkdzelebbi
hozzétartozot kell értesiteni, sulyos esetben mentdt kell hivni. A balesetekrdl jegyzo-
konyvet kell felvenni.

Az elvart viselkedés szabalyainak megszegése- tanitasi id6ben és az iskola altal kiilsd és
bels6 helyszineken szervezett rendezvényeken, programokon- stlyos jogkdvetkezménnyel
jar, amely fegyelmezd intézkedést von maga utan. Hazirend betartasat az adott foglalkoza-
sért felel6s pedagogusnak szamon kell kérnie.

V. Iskolai munkarend

A tanitds rendje

1.

2.

Az iskola épiiletei tanitasi napokon hétfot6l péntekig reggel 6 oratol 21 oraig tartanak
nyitva.

A tanitasi orak reggel 7.45 orakor kezdddnek, ezeket a mindenkor érvényes orarendekhez
¢és a csengetési rendhez igazodva tartjuk. Igazgat6i engedéllyel indokolt esetben a fenti
rendtdl el lehet térni. Rendkiviili 6ra elrendelése igazgatéi jogkor. Elhet vele az igazgato,
ha adott targybdl az éves 6raszam nem megfeleld, vagy pl. bombariadé miatt elmaradnak
az orak.

Hazirend
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3.

1
2.
3.
4

oA~

~

10.

11.

12.

Az iskolaba a tanuldnak 7.35-re kell beérkeznie! Ugyelet az altalanos iskolas tanuldknak 7
oratol biztositott az udvaron, rossz id6 esetén az aulaban. 7.25-kor az ligyeletes tanar en-
gedélyével mehetnek be a tanterembe.

rrrrr

A tanitasi 6rak hossza 45 perc.

Az oréak kozti szilineteket a tanuloknak €s a pedagodgusoknak is be kell tartani.
Foétkezésre biztositott id6 20 perc

A tanitasi 6rdk és a sziinetek valtakozasat a csengetési rend tartalmazza.
Csengetési rend:

1. 6ra 7.45-8.30

2. 6ra 8.40 - 9.25

3. 6ra 9.40 - 10.25
4. 6ra 10.40 - 11.25
5. 6ra 11.35-12.20
6. Ora 12.40 - 13.25
7. 6ra 13.35-14.20
8. ora 14.25 - 15.10

A tanulok kotelesek az elvart viselkedés szabélyai szerint részt venni a tanitdsi ordkon.

A tanitdsi ordkra a tanulok a sziikséges felszerelést hozzak magukkal.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten és felszerelésiiket elokészitve varjadk a peda-
gogust az osztalyteremben, kivéve ott, ahol ezt a terem rendje masként szabalyozza.

A tanitasi ora rendjét a szaktanar hatdrozza meg, és ezt a tanulok kotelesek megtartani.

A tanitasi 6rakon a tanuldk figyeljenek és képességeiknek megfeleld aktivitassal vegyenek
részt a tanordk munkdjaban, teljesitsék feladataikat.

A testnevelés orakat jelzd csengetéskor kell befejezni, hogy utdna a sziinet elegendd le-
gyen a tisztalkodasra, atoltdzésre.

A tanitas ideje alatt az utolso tanora végéig az iskola épiiletét csak az osztalyfonok, (tavol-
léte esetén az igazgatd vagy az igazgatd helyettes), illetve az Orat tartd szaktanar irdsbeli
engedélyével lehet elhagyni. A gimnazium tanuloi, sziildi kérelemre az orarendi lyukas-
ordkban, valamint az ebédsziinetekben- menzasok kivételével- engedélyt kaphatnak az
1gazgat6tol az iskola elhagydsara. A kilépésre jogosult tanuld kizarolag a fobejaraton at
hagyhatja el az iskola épiiletét, miutan a portdnal bemutatta engedélyét.

Az altalanos iskolasoknak a 3. és a 4. ora utani sziinetet az udvaron, rossz idében a folyo-
son kell tolteni.

A tanuldknak a tanitas végén tisztasagot és rendet kell hagyniuk maguk utan!

A hetesek feladatai

1.

o

O No O

Az osztalyfonok minden héten 2 tanuldt biz meg a hetesi feladatokkal. A megbizott tanu-
16k nevét bejegyzi az osztalynaploba, als6 tagozatban a csoportnaploba is.

A hetes feladatai a tanteremben 7. 35-kor kezdddnek.

Szamba kell vennie a hianyzokat ¢és jelentenie kell ezt a pedagégusnak minden 6ra elején.
Becsengetés utan 5 perccel, amennyiben nem érkezik meg a pedagogus a tanterembe, je-
lezni kell ezt a tanariban vagy az igazgatdhelyettesi irodaban.

A tanodrak el6tt gondoskodni kell tiszta tablarol, krétarol, szivacsrol!

A hetes sziinetekben figyelmeztesse osztalytarsait a terem elhagyasara!

Gondoskodjon a terem rendjérdl, tisztasagarol, szellztetésérol, locsolja meg a viragokat!
Vigyéazzon tarsai holmijara!
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9. A rendbontast vagy karokozast haladéktalanul jelentse az iigyeletes tanarnak, vagy osz-
talyfonokének.
10. A talalt targyakat a gazdasagi vagy az igazgatdhelyettesi irodaban adja le!

Az étkezés rendje

1. A napkozisek neveldjiik feliigyelete mellett fogyasztjak el ebédjiiket. A tobbi tanuld az
ebédeltetési rend szerint — mely az ebédld falan lathato kifiiggesztve — az tligyeletes tanar
feliigyelete mellett ebédelhet.

2. Azok a tanulok, akik nem az iskolaban étkeznek, az utolsd orajuk utan fegyelmezetten

hagyjak el az iskola épiiletét!

3. Biifé eldtti folyoson a zavartalan kozlekedés biztositasa érdekében a tanuldk viselkedését

a fegyelmezettség és kulturaltsag jellemezze.

Tanitdsi idd utdn

1. A délutani foglalkozasok idejére 16.00 oraig az iskola tanari feliigyeletet biztosit. Ezek
idépontjai az éves munkarendben illetve a heti rendben kerililnek meghatarozasra. A dél-
utani foglalkozasok aldl sziildi kérésre az igazgatod engedélyével mentesiilhetnek.

2. Altalanos iskolasoknak igény szerint 16 6raig napkoziben felsé tagozatosoknak a tanuld-
szoban biztositunk feliigyeletet. A tanorak, egyéb délutani és miivészeti foglalkozasok ko-
zOtti id6ben itt varakozhatnak, tanulhatnak.

3. Sziikség szerint 16.00-¢és 17.00 o6ra kozott tigyeletet tartunk. Feliigyelet nélkiil az iskola
tertiletén nem lehet tartozkodni.

4. A gimnazistak a tanoraik utan az iskola épiiletében csak engedéllyel, tanari feliigyelettel

maradhatnak.
5. A tanuldknak az iskola épiiletét legkésobb 17 oraig el kell hagyni.

Egyéb foglalkozasok rendje

1. Az intézményben az alabbi egyéb foglalkozdsok vannak: napkdzis foglalkozasok, tanuld-
szobai foglalkozas, szakkorok, énekkarok, iskolai tomegsport, gyogytestnevelés, érettségi
és felvételi elokészitok, korrepetalasok, tehetséggondozas, (tanulmanyi és sportversenyek,
kulturalis rendezvények Ezek rendjét az iskolai 6rarend, munkarend rogziti.

A miivészeti foglalkozdsok rendje

1. A mivészeti foglalkozasok megszervezésére az iskola nyitvatartasi ideje alatt, tobbnyire a
délutani orakban keriil sor. Az egyéni foglalkozasok heti kétszer 30 percesek, a csoportos
foglalkozasok heti kétszer, vagy négyszer 45 perces iddtartalmuak.

2. A miivészeti foglalkozasok a tanév elején meghatarozott orarend szerint zajlanak a kijelolt
tantermekben, rendjiiket a foglalkozést vezetd tanar az iskola vezetdségével egyeztetve
hatarozza meg.

3. A tanulok a foglalkozas megkezdése elott legalabb 5 perccel jelenjenek meg. A foglalko-
zas végeén fegyelmezetten hagyjék el az iskola épiiletét.

Tanulo személye, felszerelése

1. Az iskola épiiletében a valtocipd hasznalata az 1-4. évfolyamon kételezo.
2. Az iskolai iinnepélyeken az iskola altal eldirt tinnepi viselet:
a. Lanyok: fehér bluz, sotét szoknya, vagy nadrag, s6tét cipd
b. Fitk: fehér ing, sotét nadrag, sotét cipd
c. Gimnazista lanyok: matr6zbliz, violinkulcsos nyakkendd, hosszu, fekete szok-
nya/nadrag, s6tét cipd

Hazirend
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d. Gimnazista fiak: fehér ing, sotét nadrag, sotét cipd
e. A korustagok a szereplések alkalmaval a korusvezetdk altal meghatarozott egyen-
ruhat viseljék.
A testnevelés ordkon az iskola altal eldirt tornafelszerelésben kell részt venni a tanuldoknak
Fels6 tagozatban és gimnaziumban: fehér polo, rovidnadrag, fehér valto zokni és tornaci-
p6. Alsé tagozatban a tanitd hatdrozza meg a tornafelszerelést.

V. Szamonkérés és beszamoltatas rendje

1.

w

11.

A tanul6 tanulmanyi munkajanak értékelését a tanorai, gyakorlati foglalkozasokon és osz-
talyozo vizsga keretében végzett szobeli és irasbeli munka, illetdleg gyakorlati tevékeny-
ség figyelembe vételével kell megallapitani.

Az els6 évfolyamon és a masodik évfolyam els6 félévének végén a pedagdgusok minden
tantargyat szovegesen értékelnek.

A 2-4. évfolyamon minden tantargyat rendszeresen érdemjeggyel értékelnek

Az 5. és 9. évfolyamon minden tantargyat érdemjeggyel értékelnek. (2013-t6l felmend
rendszerben)

6-8, 10-12. évfolyamon minden tantargyat érdemjeggyel értékelnek Félévkor és év végén
a fels6 tagozatban minden tantargyat, valamint az egészségtan és informatika modult ér-
demjeggyel értékelnek. A tobbi modul értékelése szovegesen torténik. A gimnaziumi osz-
talyokban pedig az etika és filozofia tantargyak, valamint a modulok (kivéve a miivésze-
tek) értékelése szovegesen keriil értékelésre.

A tanulok munkéjanak, eldmenetelének folyamatos értékelése érdekében minden oszté-
lyozott tantargybol egy-egy témakoron beliil minden tanulénak legalabb egy érdemjegyet
kell szereznie.

Az iskolai beszamoltatasok modjai (tantargyaktol fiiggéen): Szodbeli felelet; irasbeli fele-
let; ropdolgozat; témazard dolgozat; meghatarozott gyakorlati tevékenység bemutatasa.

A pedagogus nem koteles elézetesen bejelenteni a szobeli, az irasbeli felelet és a ropdol-
gozat idopontjat, mivel ezek a rendszeres tanulds ellendrzését is szolgaljak. A tanulok
egyenletes terhelése érdekében egy tanitasi napon legfeljebb két tantargybol irathato té-
mazar6 dolgozat, amelynek id6pontjat a szaktanar koteles egy héttel eldtte bejelenteni. A
dolgozatokat 10 munkanapon beliil kijavitva €s értékelve meg kell mutatni a tanuloknak.
A 10 munkanapot csak indokolt esetben (betegség, hivatalos tavollét, az igazgatosag altal
kiadott mas iranyu elfoglaltsag, stb.) lehet tullépni. Ha a pedagogus a hataridéig nem adja
ki a dolgozatokat, akkor a tanulé donthet az érdemjegy elfogadasarél. Amennyiben a tanu-
16 nem fogadja el az érdemjegyet, akkor témazard dolgozat esetén Ujra megirathato vele a
dolgozat, de legkorabban csak azon a tanitasi napon, amikor az adott tantargybdl a kovet-
kez0 oraja lesz. Ha a tanul6 igazoltan hidnyzik a témazard dolgozat megirasakor, akkor a
tanuloval tortént egyeztetés alapjan torténik a téma szamonkérése, egyéb esetben potoltat-
hato vele az els6 adando alkalommal, amikor az adott tantargy 6r4jan megjelenik. Ha a ta-
nuld egy hetet hidnyzik, akkor legkordbban csak azon a tanitési napon feleltethetd, amikor
az adott tantargybol a masodik oraja lesz. Ha a tanuld két hetet hianyzik, akkor legkorab-
ban csak azon a napon feletethetd, amikor az adott tantargybol a harmadik 6raja lesz. Tar-
tdsabb hidnyzas esetén, valamint a heti egy oras tantargyakrol valo hidnyzas esetében a
szamonkérés a tanuloval tortént egyeztetés alapjan torténik.

A szorgalmi id6 befejezése eldtt egy héttel mar nem irathatd témazar6 dolgozat.

. Szaktargyi jeggyel értékelhetd a hazi feladat, az 6rai munka, a szorgalmi feladatok elké-

szitése, a gylijtémunka, a fiizetben, illetve munkafiizetben elvégzett feladatok, valamint
felsd tagozaton és a gimnaziumban hazi dolgozat, kiseldadas és projekt készitése.
Ertékeléskor alkalmazhato tortjegy is, amely egy jegynek, szamtani atlagnak szamit.

10
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

A tanitonak, szaktanarnak, a kapott érdemjegyet kozolnie kell, és a kijavitott dolgozatot
meg kell mutatnia a tanulénak.

A tanul6 az ellendrz6 konyvét koteles magaval hozni, és gondoskodni az érdemjegyek
beirasarol, valamint a bejegyzések otthoni rendszeres aldiratasarol. A pedagogus aldirasa-
val igazolja ezek hitelességét. Az ellenérz6 konyv hianyanak kovetkezménye: 5 alkalom
utan osztalyfonoki figyelmeztetd.

Amennyiben a tanulonak jelentés mértékben romlik a tanulmanyi eredménye az adott tan-
targybol, akkor a szaktanar kotelessége jelezni azt a sziildnek. A tanulmanyi eredmény al-
talanos, tobb tantargyra kiterjedd visszaesése esetén az osztalyfonok tajékoztatja a sziildt.
A hazi feladatok jellege alapvetden 6tféle: irasbeli, szobeli, gylijt6-kutatd, gyakorlati, ko-
telez6é olvasmany.

Hézi feladatot altalaban minden 6ran kapnak a tanulok. A kiilonboz6 tantargyakra mas-
mas jellegii hazi feladat jellemz6.

A feladatoknak mindig igazodniuk kell a tanitott tananyaghoz, nem haladhatjak meg a
tanoran megszerzett ismereteket és gyakorlatot. A kotelez6 szobeli és irasbeli hazi felada-
tok mennyiség-nehézség aranya olyan legyen, hogy az elkészitéshez sziikséges id6 atlagos
képességli tanuld esetében ne 1épje tal:

1-3. osztaly esetén Gsszesen a kb. 45-60 percet;

4. osztaly esetén Osszesen a kb. 60-90 percet;

fels6 tagozatban a kb. 30 percet tantargyanként; kivéve a témazaro dolgozatokra valo fel-
késziilést.

gimnaziumban a kb. 45 percet tantargyanként, kivéve a témazard dolgozatokra valo felké-
sziilést.

A sziinetekre, hétvégekre feladott szobeli €s irasbeli hdzi feladat mennyisége nem lehet
tobb mint altalaban a tanév soran. Hosszabb tanitasi sziinetek esetén sem terhelhetok a di-
akok nagyobb mennyiségii hazi feladattal, mint szorgalmi iddszakban egyik 6rar6l a ma-
sikra. Kivételt képeznek a 12. évfolyam tanuldinak a tanitasi szlinetekre feladott érettségi
tételek, amelyek szama nem haladhatja meg tantargyanként az 6tot.

A hazi feladat, mint a tanulmanyi munka fontos része, mindsithetd kiilonb6z6 érdemjegy-
gyel, ha ezt a pedagdgus eldre jelezte a tanuloknak. Ilyen esetekben az el nem készitett
hazi feladat, elégtelen érdemjegyet is vonhat maga utdn. A nem osztalyozando hazi feladat
el nem készitése kovetkezményekkel jar

Ha a tanuld(k)nak a tanitasi napot megel6zd napon iskolai vagy iskolai jellegli kotelezd
elfoglaltsaga volt a tanrendi foglalkozasok kivételével, amely tovabb tartott 16 éranal, ak-
kor nem kérhetd rajta szamon a hazi feladat — kivéve a heti egy oras tantargy esetében -,
de a kovetkezd tanoran annak poétlasa igen.

A magyar irodalom tanara minden tanév végén kihirdeti a kovetkez6 tanév kotelezo ol-
vasmanyait, azok szamonkérésének varhato idépontjat.

Az osztalyozo, beszamoltato, kiilonbozeti, javito- és potlo vizsgak idépontjat az éves
munkaterv tartalmazza. Errdl az osztalyfonokok a tanév elején tajékoztatjak az érintett ta-
nulokat és sziileiket. A vizsgak megkezdése elott két héttel a tanulok sziilei emlékeztetd
irasbeli értesitést kapnak. A vizsga alapjat képez6 tananyagot a szaktanar a pedagdgiai
program tantargyi kovetelményeinek megfelelden jeloli ki. Az osztalyfénokok a kijelolt
vizsgaanyagot Osszegyljtik, €s arrol a szilot irashan értesitik.

Osztalyozo vizsgat az a tanulo tesz, aki 20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 64.§ 2. bekez-
désének a) - d) pontja valamelyikének megfelel.

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modja: A sziil6 irdsban kérvényezi azt az iskola igaz-
gatojahoz cimezve, aki erre hatarozatban vélaszol.

A kérvény beadasi hatdrideje a vizsga idOpontjat megel6zd 1 honap.

11
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30. Az osztalyoz6, beszamoltato, kiilonbozeti, javitd- €s potld vizsgak rendjét a
20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 64 — 78. § szabalyozza.

31. Az alapfoktl miivészeti iskoldban - az el6képzo évfolyamok kivételével - a tanul6 félévkor
a szaktanar eldtt, év végén a vizsgabizottsag elott tanszaki vizsgat tesz. A vizsgakon a ta-
nul6 szerepelhet egyénileg vagy csoportosan. A félévi meghallgatas helyett a tanszakok
elézetes egyeztetés szerint szervezhetnek nyilvanos szerepléseket, pl. sziiloknek tartott
bemutatokat, kiallitasokat.

32. Félévkor a szaktanar havi jegyek és vizsga (bemutato) alapjan értékel.

33. Ev végén az osztalyzatrol a vizsgabizottsag dont, amelyet a szaktanar javasol az egész évi
munka és az év végi vizsga alapjan. Az el6képz6 évfolyamokon és a drama tanszakon fél-
évkor és év végén a szaktanar szovegesen €rtékeli a tanulok teljesitményét.

V1. A tanulo6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

1. A tanul6 koteles részt venni a tanitasi 6rakon, a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon,
az iskola hivatalos rendezvényein, valamint az iskola altal szervezett kdtelezd programo-
kon. Ha ezekrdl tdvol marad vagy késik, mulasztasit az ellendrzé konyvében igazolnia
kell.

2. A hianyzasokrdl az igazolést a hidnyzast kovetd elsd napon, vagy a kovetkezd osztalyfo-
noki oran, de legkésébb egy héten belill be kell mutatni az osztalyfondknek, ellenkezd
esetben hianyazasat igazolatlannak kell tekinteni.

3. A tanuldé mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha elézetes engedélyt kapott a tavolmara-
dasra
- 1-1 tanitasi 6rardl az osztalyfonoktol vagy a szaktanartol,

- 1-3 tanitasi naprol az osztalyfonoktol,

- 3-nal tobb tanitasi naprol az igazgatotol.

Ez utobbi esetben az engedély alapjat képezd sziild vagy iskolan kiviili szervezet altal irt

kikérdt az osztalyfdndknek is be kell mutatni.

4. A tavolmaradasrol az elézetes engedélyt az iskolan kiviili szervezetnek az igazgatonak
cimezve irasban kell kérni, mas formaban nem fogadhato el.

5. A sziild tanévenként legfeljebb harom nap csaladi okbol torténd hidnyzast igazolhat, ame-
lyet az ellen6rzd konyvbe kell beirni.

6. Amennyiben a pedagdogus a tanulot betegnek talalja, akkor gondoskodik a tobbi gyerektol
valo elkiilonitésérdl. A legrovidebb idén beliil értesiti sziileit.

7. A tanulo eldzetes engedély nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai foglal-
kozasokrol. Ilyen a betegség, hivatalos idézés, kozlekedési nehézségek, €ldsdivel valo fer-
t0zottség. .. sth. A sziild ilyen esetben is koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyf6-
noknek lehetdleg a hianyzas elsd napjan. Ha a sziil6 nem tett bejelentést, akkor az osztaly-
fonoknek a hidnyzas masodik napjan érdeklddnie kell a sziil6tdl, illetve értesitenie kell a
sziilot a hianyzasrol.

- Ha a tanul6 beteg volt, a betegség utan csak orvosi engedéllyel jarhat ujra iskolaba. A
betegség miatti mulasztdsairdl az orvosi igazolast az ellenérzé konyvbe kell kérni az
orvostol. Gimnaziumi tanulok esetében az orvosi igazolasok csak sziil6i vagy kollégi-
umi nevelOtanar alairassal érvényesek.

- Az ¢ldsdivel valo fertdzottség utan csak orvosi igazolassal johet a tanuld iskolaba.

- Egyéb esetekben is irdsbeli igazolas bemutatésa sziikséges (pl. a hivatalos 1dézés vagy
a kozlekedési vallalattol kért igazolas bemutatésa).

8. Ha a tanul6 az engedély nélkiili mulasztasat nem igazolja, igazolatlan 6rat kap.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ha a tanul6 a tanitasi ora kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt igazolnia kell. Igazolatla-

nul késik a tanulo, ha barmely becsengetés utan a tanitasi drara onhibajabol késobb érke-

zik meg. A késés idétartamat a szaktanar az osztalynaploba bejegyzi. A késett tanulo kote-

les a tandran, foglalkozason részt venni, azokrdl ki nem zéarhato.

Ha a tanul6 t6bbszor igazolatlanul késett, akkor a késések ideje 6sszeadodik, és amennyi-

ben ez az id6 eléri a 45 percet, a késések egy igazolatlan dranak mindsiilnek.

Az osztalyfonok koteles a sziilot irasban értesiteni a tankdteles tanuld elsd igazolatlan

mulasztasakor, illetve, ha a nem tankdteles tanuld igazolatlan mulasztdsa a tiz orat eléri.

Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztasok kovetkezmé-

nyeire. Amennyiben az iskola értesitése eredménytelen maradt és a tanulé ismételten iga-

zolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve,

megkeresi a tanulo sziilgjét.

Ha a tanul6 még tankoételes, akkor tiz ora feletti igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfo-

nok tajékoztatja az iskola igazgatdjat, aki bejelentési kotelezettséggel tartozik a tanuld la-

kohelye szerinti altalanos szabalysértési hatosagnak, a jegyzonek, a Kormanyhivatalnak és

a Gyermekjoléti Szolgalatnak.

Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 6rat, az iskola a

mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten tajékoz-

tatja a gyermekjoléti szolgalatot. 50 ora igazolatlan mulasztas esetén az iskola igazgatdja

haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes jegyzot és a

kormanyhivatalt.

A nem tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasai amennyiben a hasz orat elérik, akkor az

osztalyfonok a sziildt méasodszor értesiti, amelyben ismételten felhivja a sziild figyelmét

az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeire.

A tanul6 igazolatlan mulasztisat a fegyelem megsértésének tekintjiik, ezért vele szemben

a kovetkez6 fegyelmezo intézkedéseket hozzuk:

- 1-3 igazolatlanul mulasztott o6raért osztalyfonoki figyelmeztetd jar, legfeljebb jo (4)
magatartas jeggyel;

- 4-7 igazolatlanul mulasztott 6raért osztalyfonoki intés jar, legfeljebb valtozoé (3) maga-
tartas jeggyel;

- 8-20 igazolatlanul mulasztott oraért igazgatoi intés jar, legfeljebb valtozo (3) magatar-
tas jeggyel;

- 21-30 igazolatlanul mulasztott oraért igazgatdi megrovas jar, rossz (2) magatartas
Jeggyel;

- 30 igazolatlanul mulasztott 6ra felett a nem tankdteles tanulonak meg kell sziintetni a
tanuloi jogviszonyat.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben barmelyik tantargy orair6l valé igazolt és igazolatlan

hianyzasi 6rdinak szdma meghaladja a ténylegesen megtartott tanitdsi o6rdk szamanak

30%-4t, alapfokt miivészeti iskolaban a tanitési 6rak egyharmadat, és a pedagdégus nem

tudta felkésziilését év kozben érdemjeggyel értékelni, akkor a tantargybol a tanév végén

nem osztalyozhato. Kivéve, ha a neveldtestiilet engedé€lyezi, hogy osztalyozo vizsgat te-

gyen, ellenkezd esetben javitovizsgat kell tennie. Errdl az igazgatd irasban értesiti a szii-

16t.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben a tanitasi 6rakrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa

egylittesen meghaladja a 250 orat, akkor a tanév végén nem osztalyozhato, évet kell ismé-

telnie, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyoz6 vizsgat tegyen. Errdl az

igazgaté irdsban értesiti a sziilét. Amennyiben a tanév sordn szerzett jegyei alapjan a tanu-

16 lezarhato, a tantestiilet eltekinthet az osztalyoz6 vizsgatol.

A tanitds nélkiili munkanapok az intézmény valamennyi tanuldja és dolgozdja szamara

kotelezo elfoglaltsaggal jarnak, az ezekrdl vald tdvolmaradast is igazolni kell, kiilonben
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igazolatlan hidnyzasnak mindsiil. Az intézmény mindenkori munkaterve hatdrozza meg
ezeket a napokat.

19. A mulasztasokkal és azok igazolasaval kapcsolatos tovabbi osztalyfonoki teendok:

Ha a tanul6 tanitds nélkiili munkanaprol vagy az iskola hivatalos rendezvényérdl,
szervezett kotelezé programjarol tavol marad, akkor késését, hianyzasat az osztalyfo-
nok az osztalynapldoba jegyzi be ugy, hogy a hidnyzasi 6rak szdma a program iddtar-
tamaval egyenld, de legfeljebb hét tanitasi ora.

Mulasztasok igazolasanak moédjarol (ellenérzé konyvbe torténd bejegyeztetés illetve
orvosi igazolas), hataridejérdl valo tajékoztatas osztalyfonoki ora €s sziildi értekezlet
keretében torténik.

Az igazolasok dokumentalasa, hataridok betartatasa.

A tanuldkra vonatkozé fegyelmezd intézkedések koordindldsa és dokumentdlasa az
osztalynapldba, valamint az ellendrzé konyvbe.

Az alapfok miivészetoktatas foglalkozasair6l valé hianyzast is igazolni kell. Mulasz-
tasok igazolasanak modja ellenérzd konyvbe torténd bejegyeztetés illetve orvosi iga-
zolas.

VII. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Az a tanulo, aki magatartasaval, tanulméanyi eredményével, versenyeken elért eredményével
hozzéjérul iskolank hirnevének megdrzéséhez, jutalmazasban részesiil.

Jutalom adhato:

kiemelkedd tanulmanyi munkaért

példamutatdé magatartasért, szorgalmaért
kiemelkedd kulturalis tevékenységért, eredményért
kozosségi tevekenységert

tarsadalmi és kozhasznli munka végzéséért
versenyen elért eredményért

egymas segitéséért

a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért

Jutalmazas formai:

Egyéni:

o Erdemjegy

o Szobeli és irasbeli dicséret /osztalyfonoki, szaktanari, igazgatdi, neveldtestiileti /,

o Targyi /elsésorban konyv/ és egyéb jutalom /pl. ingyenes vagy kedvezményes be
1ép6 egy kulturdlis vagy egy sportrendezvényre/

o Ev didkja cimet a Kodaly Zoltan Plakettel — mely az iskolai alapitvany felajanla-
sa-, a tanév végén itéli oda a neveldtestiilet a DOK elterjesztése alapjan egy 8.
osztalyos és egy 12. osztalyos tanul6 részére. Feltételei: jeles tanulmanyi ered-
mény, példamutatdo magatartas €s szorgalom, kiemelkedd kozosségi tevékenység.
A dij atadéséra a 8. és 12. osztalyos tanulok ballagasan keriil sor.

Csoportos:

o Szobbeli és irasbeli dicséret /osztalyfonoki, szaktanari, igazgatoi, neveldtestiileti/

o Targyi és egyéb jutalom /pl. jutalomkirandulas/.

Minden jutalmazas nyilvanosan, valamely tanulok6zosség el6tt torténik.
A jutalom atadasanak helye és idopontja:

tandran, osztalyfonoki oran,
kulturélis és sportversenyek eredményhirdetésekor,
a félévi értesito kiosztasakor,
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a tanévzaro linnepélyen

Jutalmazas dokumentalasa:

Az érdemjegy az osztalynaploba és az ellendrz6 konyvbe keriil bejegyzésre,
- Az irasbeli dicséret az ellen6rzo konyvbe, osztalynaploba, a bizonyitvanyba valo be-

jegyzéssel, oklevél atadasaval torténik.

Targyi és egyéb jutalmak atvételét a tanulo atvételi elismervény aldirasaval igazolja.

Jutalmazhat a szaktanar, az osztalyfénok, az igazgaté és a tantestiilet.

A jutalmazas alkalmazasainak elvei:

e Szaktandri dicséret: versenyeken (hazi versenyek) valo részvételért, felkésziilé-
sért, az adott tantargyban nyujtott kimagaslo, vagy a t6le elvarhatonal jobb telje-

sitményért.

e Osztalyféndki dicséret: hazi és varosi versenyeken 1-3-ig helyezést ért el, kiemel-
kedd kozosségi tevékenységért, szinvonalas korusmunka, szereplések, fellépések,

a téle elvarhatonal jobb teljesitményért

e Igazgatéi dicséret: megyei, teriileti,(1-5 helyezett) orszagos versenyeken (1-
10.helyezett) rendkiviil magas szintli korusmunka, szereplések, fellépések, a tdle

elvarhatonal jobb teljesitményéért
e Nevelotestiileti (4ltalanos) dicséret:

Altaldnos iskoldban: példas magatartas, szorgalom esetén kitling tanulmanyi
eredmény mellett kettd, vagy anndl tobb tantargyi dicsérettel rendelkezd tanuld

kaphatja.

Gimnazium: példds magatartas, szorgalom esetén kitind vagy jeles tanulmanyi
eredmény (jeles és jo érdemjegyekkel) kettd, vagy anndl tobb tantargyi dicsérettel

rendelkez0 tanul6 kaphatja.

VII11. Fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan, vagy gondat-

lanul megszegi:

enyhébb esetben fegyelmezd intézkedésben,
sulyosabb esetben fegyelmi biintetésben részesiil.

Elmarasztalas jar:

tanulmanyi munka elhanyagolésaért

a tanulasi-tanitasi folyamatot zavaré viselkedésért

az iskola altal szervezett programokon torténd fegyelemsértésért
iskolai tulajdon elleni vétségért

vallalt feladatok hanyag végzéséért

igazolatlan mulasztasért

Fegyelmezd intézkedés kezdeményezhet, az osztalyfonoknél és az igazgatonal.

Kezdeményezheti:

neveld
szulo

- tanulokozosség

A kotelességszegés sulyanak megfeleld fegyelmez6 intézkedést kell alkalmazni a fokozatos-

sértett szemely

sag elvének betartasaval. A fegyelmezd intézkedés részeként irdsban adhato:

szaktanari figyelmeztetd, intd, rovo

15

Hazirend



Székesfehérvari Kodaly Zoltan Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfoku Miivészeti Iskola Hazirend

- osztalyfonoki figyelmeztetd, intd, rovo

- igazgatoi figyelmeztetd, intd, rovo

- neveldtestiileti megrovas
Ezek dokumentélasa az ellenérz6 kdnyvben és az osztalynaploban torténik.
Igazgatoi figyelmeztetd utan a tanulét tanitd szaktanarok, osztalyfénok és az igazgato értekez-
let keretében a problémak kezelésére cselekvési terv kidolgozasat kezdeményezheti, melyre a
szlil6t (sziiloket) is meghivija. /Ha a tanuld vétsége stulyosabb, vagy a tanuld sulyos vétség
elkovetésével alaposan gyanusithato, akkor ellene fegyelmi eljaras indul. A fegyelmi eljarast
az igazgato altal osszehivott fegyelmi bizottsag folytatja le. A fegyelmi eljaras meginditasanak
menetérdl a Kozoktatasi torvény rendelkezik. A bizottsadg az dsszehivast kovetéen harom na-
pon beliil 6sszeiil, ¢s meghozza a hatarozatot.
A bizottsag tagjai lehetnek:

e azigazgatd
a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi felel6s
az egyik igazgatohelyettes
a tanul6 osztalyfonoke,
az osztalyfonoki munkakzosség vezetdje

A fegyelmi eljaras eredményeként irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetés adhato.
Fegyelmi biintetés lehet:
® megrovas
e szigorl megrovas
e meghatarozott kedvezmények csokkentése, illetve megvondsa /de ez nem vonatkozhat
szocialis kedvezményekre és juttatasokra/
o athelyezés masik csoportba, osztalyba /stlyos esetben masik iskoldba, ha az igazgato a
tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott
e a kozépiskoldban a tankotelezettségi kor betdltése utan eltiltds az adott iskolaban a
tanév tovabbi folytatasatol, illetve kizaras az iskolabal.
Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés ota harom honap mar eltelt. A hatér-
1d6t attol a naptol kell szamitani, amikor a fegyelmi eljaras alapjaul szolgalo kotelezettség-
szegés megvaldsult. A fegyelmi eljards meginditasanak azt a napot kell tekinteni, amikor fe-
gyelmi eljaras meginditasarol a tanulot, kiskort tanul6 esetén sziildjét értesitették.
Az intézményben tortént Btk-ba iitkozé esemény, cselekmény /kabitoszerezés, lopas stb | felde-
ritésére az igazgaro a rendorség segitségét kérheti. Kotelezettségszegés miatt indult szabaly-
sértési vagy biintetéeljaras- amennyiben nem felmentéssel végzédott-, akkor az iskolanak az
eljaro szabalysértési hatosag, illetve blinteté birosag jogerds dontését meg kell varnia. A fe-
gyelmi eljaras megkezdésének hatarideje a jogerds hatarozat kozlésétdl szamit.

A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyezteto eljaras szabalyozasa

Az intézmény biztositja az egyeztetd eljaras miikddtetéséhez sziikséges feltételeket (terem,

infrastruktuara).

Az egyeztetd eljaras elinditisanak megszervezése a DOK patronal¢ tanar feladata. Ebben a

mindségében a tovabbiakban: ,,felelds pedagdgus”.

Eljarasrend:

Ha a sulyos ¢és vétkes kotelességszegés fegyelmi eljaras elinditasat igényli, akkor

1. Az eljaras meginditdja (igazgatd) értesiti a felelds pedagogust a tényallasrol.

2. A felelds pedagogus a sértettet (kiskoru esetén a sziil6t is) irdsban haladéktalanul tajékoz-
tatja arrol, hogy az ligyben fegyelmi eljaras indul, de eldtte lehetdség van egyeztetd eljaras
lefolytatdsara, melynek lényege a megegyezés. Irasos nyilatkozatot kér 5 napon beliil,
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10.

11.

12.

13.

14.

melynek 1ényege, hogy a sértett kéri, vagy elutasitja az egyezteto eljarast (kiskoru esetén a
szilo is alairja).

Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem ¢€kezik vissza, a felelds pedago-
gus ezt irasban jelzi a fegyelmi eljaras kezdeményezoje felé, aki a fegyelmi eljarast a jog-
szabalyok alapjan lefolytatja.

Amennyiben a sértett timogatja az egyeztetd eljarast, a felelds pedagogus ezt irasban jelzi
a fegyelmi eljaras kezdeményezoje fel€, aki a fegyelmi eljarast elinditja ugy, hogy az errdl
sz0l6 levélben egytttal tijékoztatja a kotelességszegdt az egyeztetd eljaras lehetdségérol.
Egyuttal tdle is irdsos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek 1ényege, hogy a kdoteles-
ségszegl kéri, vagy elutasitja az egyeztetd eljarast (kiskort esetén a sziild is alairja).
Amennyiben a nyilatkozat elutasito, vagy hataridore nem ékezik vissza, az igazgato a fe-
gyelmi eljarast a jogszabalyok alapjan lefolytatja.

Amennyiben a kotelességszego is nyilatkozataval tdmogatja az egyeztetd eljarast, az igaz-
gatd errdl haladéktalanul tajékoztatja a felelés tanart, aki irasban értesiti a DOK-6t és a
sziil6i munkakozosséget (sziildi szervezetet) az egyeztetd eljaras lefolytatasarol, megne-
vezve annak helyét és idejét, mely legfeljebb 5 napon beliili lehet.

A felelds tanar, irdsban értesiti a sértettet €s a kotelességszegot is az eljaras meginditasa-
nak helyérdl, idejérol.

Az egyeztetést lefolytatd sziiléi szervezet és a DOK a sajat miikddési rendjiik szerint kép-
viseltetik magukat az eljarasban. A kiskoru tanul6 sziiljének jelenlétét biztositani kell. A
sziil6 hozzajarulo nyilatkozata nélkiil jelenléte nélkiil is lefolytathatd az eljards. A sértett
¢és a kotelességszego is eljarhat képviseld utjan.

Az eljarés célja a megegyezés, tehat a két fél barmilyen kiils6 segitséget is igénybe vehet
(pl. mediator).

A konkrét eljaras inditdsakor az eljards levezetdjének személyét meghatarozzak, majd az
egyezkedés lefolytatasdnak modjarol, a dontéshozatal rendjérdl az eljarast miikodtetd két
szervezet - sziildi szervezet és a DOK — dont.

Az eljaras nyilvanossagarol a levezetd személy dont.

Az eljaras levezetdje gondoskodik arrdl, hogy az eljarasrol, az ott sziiletett dontésekrdl
folyamatos jegyzokonyv késziiljon.

A dontést a fegyelmi eljaras elinditdsahoz képest 15 napon beliil meg kell hozni. Ha nem
jOn létre megegyezés, akkor az eljaras levezetdje az errdl szolo jegyzOkonyvet eljuttatja a
fegyelmi jogkor gyakorldjanak, aki lefolytatja a fegyelmi eljarast. Ha megegyezés jon lét-
re a sérelem orvoslasara, akkor a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni arra az idOre, amely
alatt a megegyez¢és teljesiil. Ez az id6tartam legfeljebb harom honap lehet.

Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett kéri a fegyelmi lefolytatdsat, mert nem teljesiil a
megallapodasuk, akkor a fegyelmit le kell folytatni, ha nem kéri a fegyelmi lefolytatdsat,
akkor azt hatarozattal meg kell szlintetni./

IX. Az iskola helyiségeinek és teriiletének hasznalati rendje

1.

2.

az osztalytermeket a tanitasi orak utan, illetve amikor napkozben a tanterem iiresen
marad, zarva kell tartani. A kulcsot a portan le kell adni.

Az iskola tertiletén (az épiilet és tartozékai, valamint az udvar, sportpalya) csak az iskola-
val tanuldi jogviszonyban 4ll6 tanuldk tartozkodhatnak szervezett tevékenység formaja-
ban, amelyet a foglalkozast vezetd tanar szervez, feliigyel. Kivételt képeznek azok, akik
az iskola helyiségeit bérbe veszik.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus feliigyelete mellett lehet hasznalni.
Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az épiiletbdl kivinni csak az igazgatd
irasbeli engedélyével lehet.
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4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Az iskola egyes helyiségeinek (szamitastechnika terem, technika terem, tornaterem, fizi-
ka-kémia szaktanterem, konyvtar, a miivészeti foglalkozasok tantermei) hasznalati rendje
a helyszinen megtalalhat6, ezekrdl minden tanév elején tajékoztatast is kap a tanuld. Az
udvari viselkedés szabalyai a portdn olvashatok. Az ezekben leirtak betartdsa mindenki
szamara kotelez6. Ezekben a helyiségekben csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodhatni.

A tanulok csak azokat a helyiségeket és eszkozoket vehetik igénybe, amelyek a tanuld
felkészités¢hez allnak rendelkezésre.

Az iskolaban t61tott idoben a tanul6 a folyoson, 1€pesén, udvaron figyelmesen, nyugodtan
kozlekedjen, hogy ne torténhessen baleset!

A tanari szobaba a tanulok csak tanari engedéllyel Iéphetnek be! A tanari szoba el6tt a
zavartalan kozlekedés biztositasa mellett, csak indokolt esetben tartozkodhatnak!

Az udvaron tartott testnevelés ora ideje alatt, mas osztaly tanuldja (kivéve a gimnazium
tanul6ja) csak feliigyelettel hasznalhatja az udvar egyéb teriiletét.

Egészségének védelme és megdrzése érdekében a tanuld tartsa tisztan és rendben kdrnye-
zetét, iigyeljen a mosdok, mellékhelyiségek hasznalatara.

A balesetek elkeriilése érdekében az iskola épiiletében a tanuld ne szaladgaljon és mésokat
a kozlekedésben ne akadalyozzon!

Tlizriadd €s mas veszély esetén az épiiletet a pedagdgusok iranyitasaval a tizriadd tervben
meghatarozottak szerint fegyelmezetten kell elhagyni!

Az iskolaban plakatot és hirdetményt kifliggeszteni kizarolag az erre kijeldlt helyen, csak
eldzetes engedélykérés utan szabad, melyet az igazgatd vagy helyettesei adhatnak.

Az audiovizualis eszkdzok (magno, radio, TV...) hasznalatdhoz a tanul6 kérje tanara en-
gedélyét.

A szamitogépeket és az interaktiv tablakat csak tanari engedéllyel, az arra kijelolt feln6tt
jelenlétében lehet hasznalni.

Az iskola tantermeinek rendje a Hazirend mellékletében talalhato.

X. Tartos tankonyvek kezelésének rendje

A 2013/14-es tanévtdl az elsé évfolyammal kezdddGen felmend rendszerben a tanulok téri-
tésmentesen kapjak az altalanos iskolai tankonyveket. Ezeket a tankonyveket a tanulonak
vissza kell adnia a tanév végén, mert az az iskola tulajdonat képezik, elvesztés esetén a tanuld
maga potolja.

A t6bbi évfolyamban tartos tankdnyvek tanuloi hasznélatanak alapja a tanuld szocialis helyze-

te.
1.

Tartos tankonyvet kétféle modon kaphat a diak:

- A normativ kedvezmény alapjan kapott - hivatalosan atvett — tankonyvet a tanulo-
nak vissza kell adnia, mert az az iskola tulajdonat képezi, elvesztés esetén a tanuld
maga potolja. Az iskola kezdeményezheti a sajat tulajdont, mar nem hasznalt tan-
konyvek konyvtarnak torténd felajanlasat.

- A konyvtari kolcsonzéssel kapott tankonyvek a konyvtar tulajdonat képezik, ebben
az esetben a konyvtari szabalyzatnak megfelelének kell eljarni.
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XI. Felvételi eljaras rendje
1. Altalanos iskola 1. osztalyaba jelentkezé tanulokra vonatkozé felvételi eljaras rendje

A kormanyhivatal februar utolsé napjaig tajékoztatja a telepiilés onkorményzatat és az altala-
nos iskolat a kijelolt korzetekrol.

Amennyiben az altalanos iskola a felvételi kdtelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi,
atvételi kérelmeket is teljesiteni tud, koteles el6szor a halmozottan hatranyos helyzetii tanulok
kérelmét teljesiteni az érvényes jogszabalyok figyelembe vételével. A tovabbi felvételi lehetd-
ségrol sz616 tajékoztatot a kérelmek benyujtasanak idépontja eldtt legalabb 15 nappal nyilva-
nossagra kell hozni.

Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint az Osszes felvételi kérelmet helyhiany mi-
att nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kdzott sorsolds itjan dont.

Sorsolas nélkiil felveheté (EMMI 20/2012 (VIIL.31) 24§ 6-7.)
A sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:

A sorsolas résztvevoi: a felvételi, atvételi kérelmet benyujtok, az iskola vezetdsége, az érintett
osztalyfonokok, jegyzékonyvvezetd

A kisorsolando6 neveket a vezetdség jelenlétében a sziilok maguk helyezik a sorsold urnaba.
Ezt kovetden az intézmény vezetdje vagy annak a képviseldje lebonyolitja a sorsolast. Ennek
eredményérdl az érintett sziilok a helyszinen tajékoztatast kapnak, amelyet az intézmény ve-
zetdje irasban is megerosit.

2. A gimnazium 9. osztalyaba jelentkez6 tanul6kra vonatkozo felvételi eljaras rendje

1. A gimnazium felvételi tajékoztatot készit, melyet minden év oktober 31-€ig az iskola
honlapjan nyilvanossagra hoz, valamint a kozoktatads informacids rendszerében a nyilva-
nossag szamara kozzétett, az iskoldra vonatkozé dokumentumok ko6zott elhelyez. Az isko-
la honlapjara elhelyezett informacionak egyeznie kell a KIR-en nyilvanossagra hozott fel-
vételi tajekoztatoval.

2. A felvételi tajékoztato tartalmazza:

- az iskola OM azonositojat, telephelyét, meghirdetett tanulmanyi teriilet leirasat,
bels6 kodjat.

- akozépfoku iskola felvételi eljarasrend;jét

- aziskolai szobeli felvételi vizsga rendjét,

- avizsgara torténd jelentkezés modjat,

- avizsga kdvetelményeit,

- avizsga idOpontjat és helyét,

- avizsgazd teljesitményének értékelését,

- afelvételi kérelmek elbiralasanak, rangsorolasanak modjat, szabalyait,

- ajelentkezOk rangsorolasat abban az esetben, ha azonos teljesitményt értek el.

3. A sajatos nevelési igényi tanulok, illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehéz-
séggel kiizd6 tanulok szamara a felvételi vizsga feltételeit az EMMI 20/2012 (V111.31)
33§ 3. bekezdése szerint biztositjuk.

4. Az intézményvezetd irasban valaszol a beérkezett tanuldi illetve sziil6i kérelmekre, mely-
ben kozli a tanuldval kapcsolatos dontéseit.

5. A vizsgazo teljesitményének értékelése: Az irasbeli és a szobeli vizsgan szerezhetd 6Sz-
szesen 100 pont, melynek megoszlasa a kovetkezo:
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- hozott pontok: 7. osztaly év végi és 8. osztaly félévi eredmények alapjan maxima-
lisan 25 pont (magyar nyelv és irodalom, matematika, torténelem, ének-zene, ide-
gen nyelv tantargyanként maximalisan 5-5 pont)

- szerzett pontok: a kozos irasbeli anyanyelv és matematika 25-25 pont, azaz 50
pont. Az ének-zene szobeli felvételi vizsga eredménye alapjan 25 pont. Osszesen
elérheté maximalisan 75 pont.

Az azonos teljesitményt elért tanulok rangsorolasanak modja:
Elényt élveznek:
- sajatos nevelési igényl illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel
kiizd6 tanulok,
- azok a tanuldk, akik az ének-zene szobeli felvételin jobb eredményt értek el,
- azok a tanulok, akik az altalanos iskola 8. osztalyat iskolankban végezték.

A kilencedik évfolyamra jelentkezettek felvételi kérelmérél az EMMI 20/2012 (V111.31)
rendelet 27§ (2) ¢ bekezdése szerint a kovetkezd szempontok mérlegelésével dont az isko-
la:
- a tanulményi eredmények, a kdzpontilag kiadott egységes, kompetenciaalapu fel-
adatlapokkal megszervezett irdsbeli vizsga és a szobeli meghallgatas eredménye
alapjan.

Az ének-zene szobeli meghallgatdsra az altalanos felvételi eljaras iddszakdban, az irasbeli
vizsga utan keriil sor. A szobeli meghallgatasra két napot jel6l ki az iskola.

Az irasbeli vizsga kiértékelt feladatlapjait (dolgozatait) a vizsgazéd ¢€s sziiloje az iskola
képvisel6jének jelenlétében, az igazgatd altal meghatarozott helyen és iddben megtekint-
heti, azokrol masolatot készithet, és a hivatalos javitokulcstol eltérd értékelés esetén az ér-
tékelésre észrevételt tehet. A jelentkezd kérelmére és koltségére az iskola masolatot készit.
A megtekintéshez - az irasbeli vizsgat kovetd nyolc napon beliil - egy munkanapot (nyolc
orat), 8-16 oraig biztosit az iskola. A vizsgazd észrevételeit a megtekintést kovetd elsd
munkanap végéig - tizenhat oraig - adhatja le.

XIl. Hazirendre vonatkozé szabalyok

1.

2.

A koznevelési intézmény Hazirendje nyilvanos, a hazirendet a Sziildi Szervezet és a DOK
véleményez0 és egyetértési joganak gyakorldsa utan a tantestiilet fogadja el.

Ezen dokumentum megismerése a sziildnek joga. A hazirend egy példanyat beiratkozas-
kor a sziilének, tanulonak at kell adni, vagy az internetrdl letolthetd, tovabba annak érde-
mi valtozasa esetén arrdl a sziil6t, tanulot tajékoztatni kell!

A hazirend évente egyszer, vagy az azt elfogado szervek barmelyikének kérésére, javasla-
tara feliilvizsgalando.

Barmelyik érintett fél - tantestiilet, DOK, sziil8i szervezet, fenntartd - kezdeményezheti
irasban az iskola vezetdjénél a hazirend modositasat.

A tanuldkkal a hazirendet - az elfogadasat kovetd 30 napon beliil -, osztalyfonoki éra ke-
retében ismertetni kell, és minden tanteremben ki kell fliggeszteni. A sziilokkel a tanév el-
s6 sziil6i értekezletén kell megismertetni a dokumentumot.

A Hazirend egy-egy nyomtatott példanya megtekinthetd a tanari szobaban, a konyvtarban,
az igazgatoi- és igazgatohelyettesi irodakban, valamint az iskola honlapjan is olvashato.
Hazirenddel kapcsolatos tajékoztatast az iskola igazgatdjatol és helyetteseitdl lehet kérni
irasban, amelyre az iskolavezetésnek 30 napon beliil kell valaszt adnia.
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Székesfehérvar, 2013. marcius 20.

Jelen hazirend 2013. szeptember 1. 1ép hatalyba - az eddigi hazirendi szabalyozas ezzel egy-
idejlileg hatalyat veszti.

PH.

az intézmény vezetdje

Hazirend étkezés téritésével kapcsolatos szabalyok valtozésa miatt modosult 2014. december
1-t6l.

Székesfehérvar, 2014. november 24.

PH.

az intézmény vezetdje

Hazirend feliilvizsgalata a kapcsolatos szabalyok modosulasa miatt 2017.szeptember 01.

Székesfehérvar, 2017.augusztus 30.
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X111, Mellékletek

r e r

Téritési és tandij szabalyozasa

Az alapfoku miivészetoktatds a torvényben megfogalmazottak szerint téritési dij, illetve tan-
dijkoteles.

1. Téritési dij fizetési kotelezettség és mértéke:

- A téritési dijat tanévenként kell meghatarozni, ez a kiszamitott téritési dij - tovabbiakban
alap téritési dij.

- A tanévkezdést kovetéen — szeptember 2-ig — az intézmény vezetdje tajékoztatja a honla-
pon és faliujsagon a sziiloket a téritési dij 6sszegérdl és a jogorvoslati lehetdségekrol.

- Az adott tanév téritési dijat két részletben kell fizetni, az elsé félév téritési dijat a beirat-
kozast kovetd 90 napon beliil - legkésébb szeptember 8-ig -, a masodik félév téritési dijat
pedig januar 25-ig az iskola altal meghatarozott idépontokban. A befizetés az intézmény
pénztaraba torténik az iskola altal kiallitott nyugta és szamla ellenében.

- A téritési dij részaranyos visszafizetése abban az esetben lehetséges, ha a tanul6 rajta ki-
viil 4ll6 ok miatt, pl. hosszan tartod betegség, kiilfoldi tartdzkodas, nem tudott részt venni a
foglalkozasokon.

- A téritési dij tartalmazza a az iskola létesitményeinek, igénybe veheté felszereléseinek
hasznalati dijat is. Az egyéni hasznalatra kiadott hangszerek utan a tanulok hangszerhasz-
nalati dijat fizetnek, amelyrdl az iskola kiilon nyilvantartast vezet.

- A téritési dijat a tanulményi eredménytol fliggden csokkenteni kell tigy, hogy

- a kitlind tanulmanyi eredményt elérd tanuldk téritési dijat ugy kell meghata-
rozni, hogy az alap téritési dijat maximum 10%-kal lehet csokkenteni minden
miivészeti 4g esetében;

- a4,0 tanulmanyi atlageredményt elérd tanulok téritési dijat ugy kell meghata-
rozni, hogy az alap téritési dijat maximum 5%-kal lehet csokkenteni minden
milvészeti ag esetében;

- a 4,0 tanulmanyi atlageredményt el nem érd tanulok az alap téritési dijat fize-
tik.

- Ha a tanul6 6nhib4ajan kiviili okok miatt ismétel évet, akkor alap téritési dijat kell fizetnie.

- Ha a tanulo el6szor iratkozik be az alapfoki miivészetoktatasi intézménybe — Vviszonyitasi
alap hidnya miatt — az alap téritési dij fizetésére kotelezett.

- A téritési dijra vonatkozo igénybe veheté kedvezmények mértékét a 4. pont szabalyozza.

2. Tandij fizetési kotelezettség és mértéke

- A tandij 0sszege megegyezik a szakmai feladat megvaldsitasahoz sziikséges kiadasok —
tovabba kiszamitott tandij — egy tanuldra juté hanyadaval minden miivészeti agban.

- A tanévkezdést kovetden — szeptember 2-ig — az intézmény vezetdje tajékoztatja az iskola
honlapjan és falitijsagjan a sziiloket a tandij 6sszegérdl és jogorvoslati lehetdségekral.

- Az adott tanév tandijat két részletben kell fizetni, az els6 félév téritési dijat a beiratkozast
kovetd 90 napon belill - legkésébb szeptember 8-ig - a masodik félév téritési dijat pedig
januar 25-ig az iskola altal meghatdrozott id6pontokban. A befizetés az iskola pénztaraba
torténik nyugta és szdmla ellenében.

- A tandij visszafizetése abban az esetben lehetséges — részaranyosan —, ha a tanuld rajta
kiviil 4116 ok miatt, pl. hosszan tartd betegség, kiilfoldi tartozkodas, nem tudott részt venni
a foglalkozasokon.

- A vizsgaval 0sszefliggé tandijat egy Gsszegben, a vizsgat megel6zden be kell fizetni, és a
vizsgan a befizetés tényét igazolni.
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- A tandij tartalmazza az iskola Iétesitményeinek igénybe vehetd felszereléseinek hasznalati
dijat is. Az egyéni hasznalatra kiadott hangszerek utan a tanulok hangszerhasznalati dijat
fizetnek, amelyr6l az kiilon nyilvantartast vezet.

- A tandij 6sszegénél a félévi és az év végi tanulmanyi eredményt kell figyelembe venni
gy, hogy

- a kitiné tanulményi eredményt eléré tanulok tandija csokken az egy tanitési
évben a feladatellatashoz biztositott kiszamitott tandij zenemiivészeti ag esetén
20%-aval, mas miivészeti ag esetén 10%-aval;

- A tandijra vonatkoz6 igénybe veheto kedvezmények mértékét a 4. pont szabalyozza.

- Megszilinik a tanulodi jogviszony fizetési hatralék miatt, ha a sziild vagy nagykoru felszoli-
tas ellenére sem potolja a befizetést. A rendelkezés nem alkalmazhat6, ha a tanuld hatra-
nyos helyzetd.

]

. Az ingyenesség érvényessége
A sajatos nevelési igényll tanuld esetében az oktatasban valo részvétel ingyenes.
A hatranyos helyzetli tanuloktol téritési dij nem szedhetd.

4. Figyelembe vehet6 kedvezmények a téritési dij- és tandijfizetési kotelezettségnél

- A tanul6t kérelmére mentesiteni lehet a téritési dij és a tandij fizetése aldl a tanuld szocia-
lis helyezte alapjan:

o Elengedhet6 a dij 25%-a, ha a tanul6 csaladjaban az egy fére jutd jovedelem nem ha-
ladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6Sszegének masfélszeresét.

o Elengedhet6 a dij 50%-a, ha a tanul6 csaladjaban az egy fére jutd jéovedelem nem ha-
ladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 0Sszegét.

- A kedvezmény mértékérdl az intézmény vezetdje dont, figyelemmel az egyéni banasmod
kovetelményeire.

- A szocidlis kedvezményben valo jogosultsagot a kedvezmény irdnti kérelem benyujtasa-
kor igazolni kell (jovedelemigazoléassal, nyugdijszelvénnyel, tarsadalombiztositasi ellatast
1gazolo kifizet6 szelvénnyel, stb.).

- A kedvezmény iranti kérelmet az intézmény vezet6jéhez kell benyujtani szeptember 5-ig,
illetve janudr 20-ig, az igényjogosultsag elbirdlasdhoz és igazoldsdhoz sziikséges adatokat
az intézmény — az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat figyelembe véve — nyilvan-
tartja.

- A dijkedvezmény vagy dijmentesség iranti kérelmeket minden tanévben meg kell Gjitani.
Azokat tanévenként, a januar 20-ig benyujtott kérelem esetén a kovetkezd tanulmanyi fél-
évre kell elbiralni.

- A tanul¢ illetve sziildje koteles haladéktalanul bejelenteni az intézménynek, ha a szocialis
alapon megitélt kedvezményre jogositod jovedelmi, vagyoni viszonyaiban valtozas allt be.
Ha e kotelezettségének a tanulo, illetve a sziild nem tesz eleget, az elengedett dijat utdlag
kdoteles megfizetni.

- Ha a jovedelmi-vagyoni helyzete alapjan a tanul¢ illetve sziilje a megallapitott kedvez-
ménytol eltéréen mas — kisebb mértékii — kedvezményre valt jogosultta, akkor a kért ked-
vezmény kozti dijkiilonbozetet kell utdlag megfizetnie.

- A tanul¢ illetve a sziil kérelmére az intézményvezetd a dij megfizetése alol fizeté-
si halasztast engedélyez, ha a tanul6 illetve sziild igazolja, hogy szdmara a dij ha-
taridében torténd megfizetése aranytalan megterhelést jelent. Fizetési halasztés
legfeljebb a szorgalmi id6 végéig engedélyezhetd.

- A tanul¢ illetve sziild kérelmére az intézményvezetd legfeljebb 5 honap iddtartam-
ra részletfizetést engedélyezhet a dij megfizetésére, ha a tanuld illetve sziiléje iga-
zolja, hogy szdmara a dij egyOsszegli megfizetése aranytalan megterhelést jelent.
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- A kérelem elbiralasarol, a kedvezmény megadasardl az intézményvezetd - a jog-
szabalyban meghatdrozott formaban — dont és dontésérdl a tanuldt, illetve sziilgjét
irasban értesiti.

- A dij megallapitasa, mérséklése ellen jogorvoslattal lehet élni az onkormanyzat
Jegyz6jénél. A jogorvoslati lehetéségrdl az intézményvezetd koteles a tanulot il-
letve a sziil6t tajékoztatni.
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Az iskola helyiségeinek hasznalati rendje

A tornaterem rendje

1. A tornateremben a tanuldk csak tanari, illetve edz6i feliigyelettel tartozkodhatnak.

2. Orakezdéskor a terem el6tt kell gyiilekezni.

3. A tornaterembe testnevelési orakon és iskolai sportrendezvényen utcai cipében belépni
nem szabad, illetve valtocip6 hasznalata kételezo!

4. A tanulo koteles sajat és tarsa testi épségét megovni. Az esetleges sériilést azonnal jelen-
teni kell a tanarnak (edzének).

5. A sportszereket a szertarbol, tanari szobabol kihozni csak a testneveld tanar (edz6) enge-
délyével szabad kihozni! Hasznalat utan mindent a helyére kell tenni!

6. A sportszereket csak a neveldi utasitasra, kizardlag rendeltetésiiknek megfelelden lehet

hasznalni! Ertékiik megdvasa mindenki kotelessége! Az orak illetve foglalkozasok utén az

eszkozoket a helyére kell tenni.

A tornateremben talalhaté szerekre engedély nélkiil felméaszni nem szabad.

A tornaterem vilagitasat csak a neveld kapcsolhatja be és ki!

9. Szandékos rongalas és nem rendeltetésszerli hasznalatbol eredd karokért anyagi felelds-
séggel tartozik mindenki. Aki rongalast észlel, koteles jelenteni tandranak vagy az iskola-
vezetésnek.

10. Az orékra és foglalkozasokra enni és innivaldt bevinni nem szabad!

11. A tanuld értéktargyait az ora megkezdésekor a Szaktanarnak adja le, az o6ra végén pedig
kérje vissza. Az 6lt6z6ben hagyott értéktargyakért az iskola nem vallal felelGsséget!

12. A tanulok a portarol elkért kulcsokkal zarjak be az 6ltozoket.

13. A tanoéra utdn a tornatermet el0szor a tanuldk, majd a tanar (edz6) hagyja el, aki koteles a
termet bezarni.

o N

A szamitastechnika terem rendje

Orakezdéskor a terem elétt kell gyiilekezni.

A teremben csak tanari feliigyelettel, engedéllyel lehet tartézkodni.

A teremben a biztonsagtechnikai eldirasokat be kell tartani!

A szamitastechnika terem gépeiben sajat lemezt (CD-t, pendrive-ot) nem hasznalhatsz!

A gépteremben csak a tanulashoz sziikséges eszkozok lehetnek.

Etkezni — a gépek védelmében — csak a géptermen kiviil lehet.

A terem rendjét a délutani illetve szakkori foglalkozasok résztvevdi is kotelesek betartani.
Ezeken a foglalkozasokon csak a kijeldlt idoben vehetsz részt. A foglalkozasok eldtt 5
perccel gylilekezhettek a terem eldtt.

8. Ha valaki nem rendeltetésszerlien, az eldirasoknak megfeleléen hasznalja a szamitdgépet,
illetve az Internetet, a szakkort nem latogathatja.

NoabkowhE

A technikaterem rendje

1. A munkateremben csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatsz!

2. A munkaterem gépeihez, villamos berendezéseihez, altalaban ahhoz, aminek hatdsat, mi-
kodését még nem ismered, ne nyulj!

3. A szerszamokat csak a rendeltetésiiknek megfeleld célra hasznald!

4. A munkaterem berendezése, a balesetet is okozhatd szerszdmok, gépek megkovetelik a
fegyelmezett magatartast, figyelmes munkat!

5. Munka kozben is tartsd be a munkavédelmi szabéalyokat! Ezzel véded magad, és tarsaid
testi €pségét, egészségét!
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6. A mihely rendje, tisztasaga alapfeltétele a balesetmentes munkanak. A hulladék anyagot a
kijelolt helyen gytijtsd!
7. Keriild a felesleges jarkalast! A munkahelyedet csak indokolt esetben hagyd el!

A kémia-fizika szaktanterem rendje

Orakezdéskor a terem elétt kell gyiilekezni.

A teremben csak tanari feliigyelettel, engedéllyel tartozkodhatsz!

A teremben a biztonsagtechnikai eldirasokat be kell tartani.

A teremben taldlhat6 gazcsaphoz nyulni tilos!

A tanorai kisérletekhez alkalmazott anyagokat, eszkozoket csak tanari feliigyelettel hasz-
nalhatod!

A tanari utasitasokat pontosan tartsd be a kisérletek soran!

7. A terem rendje, tisztasaga alapfeltétele a balesetmentes munkénak.

s E

1S

A konyvtar rendje

1. A konyvtar szolgaltatasait beiratkozott olvasok vehetik igénybe.

2. A beiratkozas ingyenes.

3. A konyvek kolesonzési ideje 3 hét, tankonyvek esetében egy tanév. Az egyéb dokumen-
tumok, olvasdtermi konyvek kolesonzési hatarideje 2-3 nap.

4. A kézikonyvtarban elhelyezett konyvek csak helyben olvashatok, indokolt esetben hét

végére, munkasziineti napokra kolesondzheték. A nem irdsos dokumentumok, csak az is-

kolan beliil hasznalhatok.(Hangzo dokumentumok, video kazettak, CD-ROM-0k, stb.)

Az olvaso koteles meg0rizni a kdlcsonzott dokumentum épségét, tisztasagat.

Tanév végén, vagy, ha az olvasod év kozben tavozik az iskolabol koteles a kdlcsonzott

anyagokkal elszdmolni, €s az elszamolas tényét a konyvtarossal igazoltatni.

7. A megrongilt, vagy elvesztett konyvtari dokumentumot az olvasonak érdemben potolni
kell. (Fénymasolat, kottetés, vagy hasonlé dokumentum beszerzése.) Amennyiben a
konyv, vagy egyéb dokumentum mar nem beszerezhetd, ugy az olvasénak a mindenkori
beszerzési arat az iskola gazdasagi irodajaban be kell fizetnie. Ezt az 6sszeget konyvtarfej-
lesztésre kell felhasznélni.

8. A konyvtarban hangoskodni, az elmélyiilt munkét zavarni nem szabad.

oo

Az ebédlé rendje

1. A napkdzis tanuldk a tizoraijukat a masodik sziinetben az ebédldben fogyaszthatjak el.

2. 11.30-tol 14.30 oraig tart az ebédidd. Ez alatt az osztalyok tanuléi, a félévek elején elké-
szitett beosztas szerinti id6pontokban ebédelhetnek. A torlodas elkeriilése érdekében kell
betartani ezt a rendet.

3. Az étkezOk kabatjukat és taskdjukat az osztalytermiikben, vagy a foldszinti folyoson 1évo
akasztokon és polcokon helyezzék el! Erre a célra a kiils6 ebédld fogasai is felhasznalha-
tok.

4. A fels6s tanulok kicsengetéskor induljanak ebédelni! Aki az 6todik Ora utdni sziinetben
ebédel, annak is pontosan kell érkeznie a hatodik 6rara.

5. Az étkezéseket tanar feliigyeli, akinek a felsds és gimnazista tanulok menzajegyiiket kote-
lesek atadni.

6. Az ebédldben is kulturaltan kell viselkedni!

7. Ha befejezted az étkezést, asztalodat hagyd tisztan, székedet told a helyére! Talcadat vidd
vissza a talaldba!
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Az udvar rendje

1. J61d0d esetén tanitasi orak eldtt és a sziinetekben az iskola udvaran tartdzkodhatnak a tanu-
16k.

2. Tanitasi 6rak és a sziinetek alatt az udvaron csak tanari feliigyelettel lehetnek a didkok.
3. Az udvaron talalhato fajatszoteret és sporteszkozoket rendeltetésszertien kell hasznalni.
4. A tanulok sajat és tarsaik testi épségére kotelesek vigyazni! A favar tetején futkarozni, a

kapura felmaszni, azon fiiggeszkedni balesetveszélyes, ezért tilos!

5. Az iskola udvaran talalhatd targyak megovasara a tanulok tobb figyelmet forditsanak!
Szemeteléssel ne csufitsak el kornyezetiiket!

6. A keritésen keresztiil kozlekedni tilos!

7. A tanitas illetve napkozi befejeztével az udvaron nem lehet tartézkodni! Az ekkor el6for-
dul6 balesetekért, karokért az iskola nem vallalhat feleldsséget.

8. A tornaterem tetejére a labdat felragni tilos! A tetd megrongalasa fegyelmi vétség.
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